LA UNIVERSIDAD TECNICA ESTATAL DE QUEVEDO POR LA EMERGENCIA

INSTRUCTIVO
@ INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS EN
u OCASIONADA POR LA PANDEMIA DE COVID-19

EL CONSEJO UNIVERSITARIO, ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD TECNICA ESTATAL DE QUEVEDO,

Considerando:

Que, el articulo 26 de la Constitucién de la Reptblica del Ecuador, establece: “La educacién es un
derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e inexcusable del Estado.
Constituye un area prioritaria de la politica ptblica y de la inversidn estatal, garantia de la
igualdad e inclusion social y condicién indispensable para el buen vivir. Las personas, las familias
y la sociedad tienen el derecho y la responsabilidad de participar en el proceso educativo”;

Que, el articulo 4 de la Ley Organica de Educacidén Superior (LOES), dispone: “El derecho a la
educacion superior consiste en el ejercicio efectivo de la igualdad de oportunidades, en funcién
de los méritos respectivos, a fin de acceder a una formacién académica y profesional con
produccion de conocimiento pertinente y de excelencia (...)";

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 00126-2020, de 11 de marzo de 2020, la Ministra de Salud
Publica declar¢ el estado de emergencia sanitaria para impedir la propagacion del Coronavirus
COVID-19;

Que, a través de Decreto Ejecutivo No. 1017, de 16 de marzo de 2020, el Presidente de la Republica
del Ecuador decreté “(...) el estado de excepcién por calamidad publica en todo el territorio
nacional, por los casos de coronavirus confirmados y la declaratoria de pandemia de COVID-19
por parte de la Organizaciéon Mundial de la Salud, que representan un alto riesgo de contagio para
toda la ciudadania y generan afectacion a los derechos a la salud y convivencia pacifica del
Estado, a fin de controlar la situaciéon de emergencia sanitaria para garantizar los derechos de
las personas ante la inminente presencia del virus COVID-19 en Ecuador (...)";

Que, mediante Resoluciéon RPC-SE-03-N0.046-2020 emitida por el CES el 25 de marzo del 2020 se
expide la INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS en las
Instituciones de Educacién Superior, debido al estado de excepcién decretado por la emergencia
sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19.

Que, mediante Resoluciéon RPC-SE-04-No0.056-2020, adoptada por el Pleno del Consejo de Educacion
Superior en su Cuarta Sesidn Extraordinaria, desarrollada el 30 de julio del 2020, se actualiza
el INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS en las Instituciones
de Educacion Superior, debido al estado de excepcién decretado por la emergencia sanitaria
ocasionada por la pandemia de COVID-19.

Que, mediante Resolucion RPC-SE-04-No0.056-2020, adoptada por el Pleno del Consejo de Educacion
Superior en su Cuarta Sesién Extraordinaria, desarrollada el 30 de julio del 2020, se indica en
su disposicion General la vigencia por los periodos académicos del afio 2020 del INSTRUCTIVO
PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS en las Instituciones de Educacién
Superior, debido al estado de excepcién decretado por la emergencia sanitaria ocasionada por
la pandemia de COVID-19.

Que, una vez terminado el estado de excepcidn, se levanta la suspension de la jornada presencial,
pero “el teletrabajo sera recomendado, de igual manera la educacién en linea o virtual. Cada
institucion decidira como retoma sus actividades”. La emergencia sanitaria es independiente del
estado de excepcion, la crisis sanitaria continia y es necesario establecer medidas para
precautelar la salud y la vida de los actores universitarios por lo que:

Se resuelve:
Expedir el siguiente:

INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS EN LA UNIVERSIDAD
TECNICA ESTATAL DE QUEVEDO POR LA EMERGENCIA OCASIONADA POR LA PANDEMIA DE
COVID-19.
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CAPITULO I
GENERALIDADES

Articulo 1.- Objeto. - Las disposiciones contenidas en la presente normativa tienen por objeto
garantizar el derecho ala educacion de los estudiantes de la Universidad Técnica Estatal de Quevedo,
durante el tiempo que dure la crisis sanitaria que afecta al territorio nacional, ocasionada por la
pandemia de COVID-19. Ademas, establece las directrices a los profesores y estudiantes para el
desarrollo de las actividades académicas, de vinculacion, de investigacidn y de gestion de los actores
universitarios.

Articulo 2.- Alcance. - Todas las medidas implementadas en el marco de la presente normativa,
asi como toda accién adoptada en ejercicio de la autonomia responsable, se enfocaran en garantizar
el cumplimiento de los planes académicos y la continuidad de los estudios, a fin de no afectar los
derechos e integridad fisica de los profesores y estudiantes, preservando la calidad y rigurosidad
académica.

Articulo 3.- Cambio de modalidad. - Con la finalidad de dar continuidad a las actividades
académicas relacionadas con la formaciéon profesional de grado, las carreras de la modalidad
presencial y semipresencial modificaran sus procesos de ensefianza aprendizaje orientandose hacia
la modalidad “en linea”, acorde a los lineamientos establecidos en el presente instructivo.

Articulo 4.- Planificacion y ejecucién de los periodos académicos. - Durante el tiempo de
vigencia de la presente normativa, la UTEQ podra planificar o ejecutar sus periodos académicos
ordinarios (PAO) extendiendo su duracidn, hasta por un maximo del veinticinco por ciento (25%) de
las horas previstas en las carreras Vigentes y No vigentes habilitadas para titulacién, acorde a la
Resolucion RPC-SE-04-No0.056-2020 emitida por el CES.

Ademas, a fin de mantener la continuidad de la formacién de grado a los estudiantes, se podra
planificar y ejecutar un periodo académico extraordinario una vez culminado el periodo REGULAR
2020-2021 SPA, en los cuales se priorizara el cupo a quienes no pudieron acceder a las asignaturas
por motivo de dificultades de acceso a las tecnologias de informaciéon y comunicacion.

Articulo 5.- Planificacion de actividades de aprendizaje. - Los planes de estudio podran
adecuar las actividades de aprendizaje para que puedan ser desarrolladas e impartidas mediante el
uso de tecnologias interactivas multimedia y entornos virtuales de aprendizaje, a través de
plataformas digitales. Del mismo modo, la UTEQ garantizara que estos recursos de aprendizaje sean
desarrollados apropiadamente por el personal académico y estén disponibles para todos los
estudiantes.

Articulo 6.- Aplicacion de la Modalidad en linea para cada carrera. - En las carreras y
programas sefialados en la Resoluciéon RPC-S0-36-No0.652-2019, de 23 de octubre de 2019, los
componentes tedricos podran ser planificados de manera virtual, los Coordinadores de Carrera
estableceran en conjunto con los docentes respectivos, mecanismos para que los estudiantes puedan
llevar a cabo el aprendizaje practico-experimental, a través del uso de recursos y herramientas
telematicas virtuales; siempre y cuando garanticen el principio de la calidad en la educacién superior
y la rigurosidad académica.

Articulo 7.- Desarrollo de actividades de practicas pre-profesionales, practicas laborales,
titulacién, integracién curricular y vinculacién con la sociedad. - Las unidades académicas
tomaran en cuenta las restricciones de movilidad, para la planificacién y el desarrollo de las
actividades de practicas pre-profesionales o laborales, titulacién, integracién curricular y vinculacién
con la sociedad.
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Articulo 8.- Matriculacién y pago por costos de aranceles. - El Consejo Académico propondra
al Consejo Universitario, para su aprobacion, un calendario académico flexible que permita a los
estudiantes acceder al proceso de matriculas (ordinarias, extraordinarias y especiales) mediante el
Sistema de Gestion Académica (SGA). Los estudiantes deberan acogerse y cumplir con el cronograma
establecido para el efecto.

Se concede plazo para el pago de valores correspondiente a aranceles y matricula hasta la octava
semana del calendario académico.

Articulo 9.- Matricula excepcional.- Debido al estado de emergencia sanitaria, con la aprobaciéon
del 6rgano colegiado superior, se permitird acceder a una matricula excepcional a los estudiantes que
reprueben una asignatura, la misma que no sera contabilizada como segunda o tercera matricula,
segun corresponda.

Articulo 9.- Excepcion a la pérdida de la gratuidad. - No se aplicara la pérdida temporal o
definitiva de la gratuidad a los estudiantes que justifiquen la inaccesibilidad a recursos tecnolégicos
o de conectividad en el periodo académico REGULAR 2020 - 2021 SPA. Tampoco se aplicara la
pérdida de gratuidad cuando justifiquen que dieron de baja su matricula en el periodo sefialado por
causas de salud, pertenecer a grupos vulnerables o de atencion prioritaria, extendiéndose en estos
dos ultimos casos a sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y primero de afinidad. El
estudiante debera presentar al Decano los justificativos correspondientes, que seran previamente
verificados y avalados por la Unidad de Bienestar Universitario, sea por evidencia de documentos
digitales como por evidencia fisica.

Articulo 10.- Baja de matricula o retiro de una asignatura, curso o su equivalente. - El
estudiante podra dar de baja a su matricula completa o retirarse de una asignatura, curso o su
equivalente de manera voluntaria directamente desde el SGA durante la vigencia de matriculas
ordinarias, posteriormente podra realizarlo a través de solicitud dirigida al Coordinador de Carrera
y sin requerir autorizacion, hasta los 30 dias después de iniciadas las clases segin el calendario
académico.

Los casos de retiro debido al estado de salud, inaccesibilidad justificada a recursos virtuales,
pertenecer a grupos vulnerables o de atencién prioritaria, extendiéndose estos dos ultimos casos a
sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y primero de afinidad, debido a la emergencia
sanitaria y al estado de excepcidn, seran verificados y avalados por la Unidad de Bienestar
Universitario y aprobados por el Decano pertinente. En este caso, la matricula correspondiente a esta
asignatura, curso o su equivalente, sera anulada. Los tramites de anulacién de matricula seran
analizados por el Consejo Directivo de cada Facultad, evaluados por el Consejo Académico y
aprobados por el Consejo Universitario. Las recepciones de solicitudes de retiro por las causas
expuestas en este articulo se podran recibir hasta la octava semana.

Articulo 11.- Notificacion al estudiante sobre el cambio de modalidad de estudios.- Previo a
aprobarse el proceso de matricula del periodo REGULAR 2020-2021 SPA, se debera notificar al
estudiante sobre la continuidad de la modalidad en linea; indicando la necesidad de que el aspirante
cuente con recursos tecnoldgicos suficientes en las asignaturas a tomar, de manera que no tenga
impedimento o dificultad en la participacion de las clases virtuales, en linea, acceso a tutorias, acceso
alas evaluaciones, entrega de tareas y demas responsabilidades como estudiante de la modalidad en
linea.

Con base en la aceptacion al cambio de modalidad, el estudiante podra iniciar el proceso de
matriculacidn, sujetdndose a la nueva distribucion de carga académica, de las actividades de contacto
con el docente, Aprendizaje auténomo y Aprendizaje practico-experimental; asi como de la
organizacion del componente teérico y practico del silabo.

3k 3k 3k 3k %k 3k 3k 3k 3k 3k 3k %k 3k >k 3k 3k 3k 3k 3k %k %k %k >k 3k 3k 3k 3k 3k %k %k >k 3k 3k 3k 3%k 3%k %k 3k 3k 3k 3k 3k 3%k 3k 3%k 3%k >k >k >k 3k 3k 3%k 3%k %k %k 3k 3k 3k 3k 3%k %k %k %k >k 3k >k 3k 3k 3%k %k *k %k %k %k %k >k k

INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS EN LA UNIVERSIDAD TECNICA ESTATAL DE QUEVEDO POR LA EMERGENCIA
OCASIONADA POR LA PANDEMIA DE COVID-19. APROBADO POR EL CONSEJO ACADEMICO GENERAL DE LA UTEQ EN RESOLUCION SEGUNDA DEL 19/10/2020

Pagina 3 de 13



LA UNIVERSIDAD TECNICA ESTATAL DE QUEVEDO POR LA EMERGENCIA

INSTRUCTIVO
@ INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS EN
u OCASIONADA POR LA PANDEMIA DE COVID-19

El estudiante es responsable de seleccionar apropiadamente las asignaturas en las que pueda cumplir
cabalmente las actividades programadas.

La UTEQ garantizara la disponibilidad de los recursos didacticos, acceso a la biblioteca virtual,
programacion de actividades, tutorias y demas aspectos que permitan desarrollar apropiadamente
la formacién del estudiante en la modalidad en linea.

La Unidad de Administracién del Sistema de Gestion Académica (SGA), realizara las acciones
pertinentes para que, mediante notificacién a los correos de los estudiantes y en el momento del
ingreso al sistema, se comunique al estudiante sobre el cambio de modalidad y demas aspectos
descritos en la presente normativa.

CAPITULO I
DE LA MODALIDAD EN LiNEA

Articulo 12.- Desarrollo de la modalidad en linea. - Durante el tiempo que se encuentre vigente
la crisis sanitaria posterior al estado de excepcién ocasionada por la pandemia de la COVID-19, la
UTEQ desarrollara sus actividades de formaciéon profesional mediante la educacién en linea, en
entornos no presenciales, utilizando el Sistema de Gestiéon Académica (SGA) como la plataforma
educativa y administrativa virtual para el registro de las actividades académicas. La modalidad en
linea estara apoyada con recursos de aprendizaje potenciados por las Tecnologias de la Informacién
y Comunicaciéon (TIC) tales como contenidos multimedia, redes sociales, entornos virtuales,
aplicaciones informaticas, simuladores, etc., que permitan la adquisicién de los resultados de
aprendizaje establecidos en cada carrera. Para su aplicacion se contara con el personal académico y
técnico necesario para el soporte de todas las actividades relacionadas con la formacién de los
estudiantes mediante procesos de ensefianza-aprendizaje dindmicos, flexibles y con el rigor
académico que garantice una formacién de calidad.

Articulo 13.- Definiciones. - A fin de establecer criterios de comunicacién comunes se establecen
las siguientes definiciones:

Modalidad en linea: Es un tipo de formacién profesional cuyos componentes de aprendizaje en
contacto con el profesor, practico-experimental (cuando es pertinente) y aprendizaje
auténomo, estdn mediados en su totalidad por el uso de tecnologias interactivas multimedia y
entornos virtuales de aprendizaje que organizan la interaccién de los actores del proceso
educativo de forma sincrénica o asincrdnica, a través de plataformas digitales.

Herramientas tecnoldgicas-pedagégicas: La actividad académica en la educacién en linea se
desarrolla en entornos no presenciales utilizando el Sistema de Gestién Académica (SGA) como
la plataforma educativa y administrativa institucional para el proceso de ensefianza-
aprendizaje, donde se registran los planes de estudio, silabos de asignaturas, asistencias de
estudiantes, control de calificaciones, cuestionarios en linea, acceso a recursos de aprendizajes,
conversaciones sincronas y asincronas (chat), y demas elementos que constan en el “Aula
Virtual”. Ademas del SGA, se puede utilizar otro tipo de software y plataformas informaticas que
permitan generar y/o difundir recursos de aprendizaje (sitios web de distribuciéon de
contenidos multimedia, redes sociales, entornos virtuales, etc.), lograr una comunicacién entre
los actores del proceso ensefianza-aprendizaje (software de videoconferencia, aulas virtuales
gratuitas, aplicaciones informaticas para dispositivos mdviles), desarrollo de actividades
practicas (simuladores, github, etc.), u otras que permitan la adquisicién de competencias
profesionales y generacion de resultados de aprendizaje.

Tipos de comunicacién en ambientes virtuales: Se clasifican en:

e No presencial, cuando la comunicacién se desarrolla sin que los actores (profesor-
estudiante) estén fisicamente en el mismo espacio (cerca).
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e Sincrona, cuando la interaccion profesor-estudiante se realiza con mediacidn tecnolégica de
manera simultanea y tiene lugar en tiempo real (videoconferencia, chat en linea,
conversacion telefénica, etc.).

e Asincrona, cuando la interaccién profesor-estudiante se lleva a cabo con mediacién
tecnolégica de manera no simultanea y se realiza en tiempo diferido (correos electrénicos,
chat, videos pregrabados, etc.).

Tipos de asistencia del estudiante: Puede ser:

e Sincrona, cuando el estudiante participa en tiempo real de la interaccién con su profesor,
(video conferencia, chat en linea, conversacidn telefénica, etc.).

e Asincrona, cuando el estudiante participa con mediaciéon tecnoldgica de manera no
simultanea y se realiza en tiempo diferido (correos electrénicos, chat, videos pregrabados,
entrega de tareas, participacion en talleres, foros, etc.).

Recursos de aprendizaje: Constituyen uno de los soportes fundamentales del proceso de
aprendizaje en ambientes virtuales. Los recursos de aprendizaje deberan estar ajustados a las
necesidades de los estudiantes y comprenden tanto los materiales educativos expresamente
diseniados para apoyar el aprendizaje, asi como otros tipos de documentos y herramientas,
textuales, interactivos, o multimedia complementarios. De ser necesario se requeriran recursos
de aprendizaje que permitan trabajar en entornos simulados, siempre que la carrera asi lo
demande. Los recursos de aprendizaje deberan tener estrecha relacién con los esperados en la
carrera y cumplir el rol de ser instrumentos de formacion pedagégica y de autoaprendizaje.

Bibliotecas virtuales: Son fuentes de informacion disponibles en la Internet que ayudan al proceso
de ensenanza-aprendizaje, que pueden ser parte de la plataforma tecnolégica de la UTEQ o
pertenecer a terceros. Se debe garantizar la accesibilidad de los actores y la disponibilidad de la
informacioén sin importar tiempo ni espacio.

CAPITULO 111
DE LA ORGANIZACION DE LA MODALIDAD EN LINEA

Articulo 14.- Para el aseguramiento de la calidad de la formacién académica, la UTEQ contara con
una organizacién técnico-académico, recursos de aprendizaje y plataformas tecnolégicas que
garanticen su ejecucion.

Articulo 15.- Organizacion técnico-académico de la modalidad en linea. - Lo constituyen: los
Coordinadores de carreras y areas académicas, Profesores, Técnicos de apoyo, y Administradores de
plataformas tecnolégicas de la UTEQ de la modalidad en linea. Los integrantes de la organizacién
técnico académico debe mantener una fluida comunicacién entre ellos, a fin de que los procesos
formativos se desarrollen con normalidad y acorde a lo planificado en los silabos.

Articulo 16.- Supervision de la modalidad en Linea. - Las actividades de supervisién seran
lideradas por los coordinadores de carreras y contaran con el apoyo de los coordinadores de area. La
supervision de la modalidad en linea se relaciona con la verificaciéon del cumplimiento de las
actividades planificadas, comprobar que se estén utilizando adecuadamente las herramientas
tecnolégicas-pedagdgicas, generando los recursos de aprendizaje apropiados para el cumplimiento
de los silabos y dentro de las fechas establecidas en la planificacién de la asignatura, se realicen
actividades evaluativas y en general se desarrolle una formacién profesional de calidad,
caracterizada por una alta interaccion entre el profesor y los estudiantes de la modalidad en linea.
Ademas, seran los encargados de:

a) Registrar en el SGA los horarios de clases de cada docente con las especificaciones con las
que se ha trabajado de manera presencial
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b) Utilizar el SGA para dar seguimiento a las actividades de los profesores de su carrera.
c) Verificar la calidad de los recursos de aprendizaje
d) Verificar el buen uso de las herramientas tecnolégicas-pedagégicas.

Articulo 17.- Profesores de la modalidad en linea. - Son los responsables de las asignaturas.
Estan a cargo de establecer estrategias de aprendizaje, seguimiento y de evaluacion afines a la
modalidad en linea. Realizan actividades de apoyo al estudiante, guian, orientan, acompafan y
motivan de manera continua el autoaprendizaje, a través del contacto con el estudiante. El profesor
crea y/o maneja ambientes virtuales para generacién y publicacién de sus recursos (videos,
diapositivas, documentos, etc.). Ademas, controlan las actividades programadas en las asignaturas
encargadas en el periodo académico. Entre sus competencias se tiene:

e Disefio y planificacion del proceso de ensefianza-aprendizaje mediante la elaboracion del
Plan Analitico y Silabo de la asignatura.

e (Gestidn de la asignatura y seguimiento al proceso de ensefianza aprendizaje, seleccionando
las estrategias de aprendizaje adecuadas.

e Evaluacién de los resultados de aprendizaje (pruebas en linea, participacién en foros,
resolucién de tareas, resolucidn de ejercicios, etc.).

e FEjercicio de la docencia en los momentos sincrénicos o asincrénicos del proceso de
aprendizaje. Esto implica tanto la imparticion de clases como las tutorias a los estudiantes
(videoconferencia, talleres grupales, talleres individuales, etc.).

e (Construccion de estrategias pedagdgicas que guien, orienten, acompafien y motiven de
manera continua el proceso de aprendizaje de los estudiantes (tutorias en linea,
videoconferencia, chat, correo).

Articulo 18.- Técnicos de apoyo de la modalidad en linea. - Lo constituyen personal con
conocimientos informaticos que faciliten las herramientas de trabajo, capacitan y asesoran a los
Docentes en todo el proceso de ensefianza aprendizaje en entorno virtual. Estara integrado por el
personal de la Unidad de TIC. Entre otras actividades, los técnicos de apoyo realizaran las siguientes
actividades:

a) Facilitar a los docentes las herramientas de apoyo para grabar clases, para que instalen en
sus computadores.

b) Capacitar enlinea sobre el uso de las herramientas tecnolégicas parala elaboracién de clases
grabadas.

c) Asistir a los docentes en las novedades que se les presenten durante el proceso de clases
virtuales.

d) Verificar el buen uso de las herramientas tecnoldgicas-pedagogicas.

e) Gestionar las plataformas informaticas necesarias para la educacién en linea, incluida la
biblioteca virtual.

Articulo 19.- Administradores de Plataforma Tecnoldgicas. - Son los responsables de
administrar los recursos tecnolégicos de la UTEQ y deben garantizar la conectividad y operatividad
de la plataforma tecnoldgica utilizada en trabajo en ambientes virtuales. Estad conformada por el
personal que administra las redes de datos de la Unidad de TIC y de quienes administran y gestionan
el SGA.

CAPITULO IV
ACTIVIDADES DEL PROFESOR DE LA MODALIDAD EN LINEA

Articulo 20.- Enfoque hacia el profesor de la modalidad en linea.- El aprendizaje en contacto
con el docente para la ensefianza en linea de los profesores de la UTEQ se desarrollara mediante un
mecanismo de personalizaciéon de ensefianza-aprendizaje utilizando las TIC y demas medios de
comunicacién, ajustindose el proceso a las caracteristicas del estudiante y sus necesidades
formativas/educativas; fortaleciendo el desarrollo de las competencias profesionales desde las
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condiciones institucionales y del estudiante (disponibilidad de tiempo y de acceso a las TIC); asi como
el acompafiamiento para la superacién de dificultades.

Articulo 21.- Actividades de transicion del profesor hacia la modalidad en linea. - Para lograr
una transicion apropiada de la modalidad presencial y semipresencial a la modalidad en linea, el
profesor de la modalidad en linea debera:

a)

b)

<)

d)

g)

h)

k)

Revisar y realizar los ajustes pertinentes a la planificaciéon del proceso de ensefianza
aprendizaje de las asignaturas y el contenido de los planes analiticos, evidenciando en los
temas y/o subtemas actividades tedricas y practicas; lo cual debe ser comunicado a los
coordinadores de carreras.

Disefiar un silabo orientado a la distribucion de los temas y subtemas, acorde a los tiempos
establecidos en el calendario académico y considerando en ellos las actividades de formacion
segun los tipos de comunicaciéon en ambientes virtuales: sincrona y asincrona. Debera
estimar apropiadamente los tiempos dedicados a los componentes de aprendizaje en
contacto con el docente, practico-experimental y autébnomo, aplicando lo establecido en el
Articulo 6 del presente instructivo.

Disenar, elaborar y publicar los recursos de aprendizaje con suficiente anterioridad (dos
semanas) para el desarrollo de las actividades formativas. Disponer los recursos académicos
a estudiantes en cualquier hora y lugar mediante el uso del Aula Virtual del Sistema de
Gestion Académica (SGA).

Ejecutar las actividades programadas en el silabo, con criterios de flexibilidad en favor del
estudiante, considerando las restricciones existentes durante la vigencia del estado de
excepcion por la crisis sanitaria, asi como las posibilidades de los estudiantes para acceder
alos recursos y conectividad.

Aplicar la comunicacion sincrénica en el horario de clases establecido en el SGA. El profesor
de la modalidad en linea, en funciéon del horario asignado y en coordinacién con los
estudiantes, distribuira el tiempo semanal en dos subactividades para: 1) impartir la clase
en tiempo real, la misma que sera grabada y luego almacenada como un recurso dentro del
modulo de “Aula virtual del SGA; y 2) Absolver consultas, realizar aclaraciones, revisar
avances y realizar refuerzos de las clases impartidas a los estudiantes.

Registrar la asistencia de los estudiantes. Asumira la presencialidad asincrénica del
estudiante con el cumplimiento de las actividades de aprendizaje auténoma.

Aplicarla comunicacién asincrona para el desarrollo de actividades como: envio de Recursos
de aprendizaje y actividades auténomas a realizar por el estudiante (envio de tareas,
trabajos de consulta, resolucién de ejercicios) de manera individual o grupal. También se
utilizara la comunicacién asincrona para absolver consultas, realizar aclaraciones, revisar
avances y realizar refuerzos de las clases impartidas a los estudiantes.

Generar y/o difundir material de apoyo (libros, articulos, dispositivas, documentos, enlaces
web, videos, acceso a biblioteca virtual, etc.) para cada sesién de clases que contribuyan a
reforzar conocimientos de estudiante.

Disenar, elaborar y distribuir el trabajo auténomo (tareas, consultas, revisiéon de temas,
resolucion de ejercicios) a los estudiantes, considerando el criterio de flexibilidad, tanto en
la profundidad, extensién o alcance, como en tiempo de entrega, enmarcado en el plan
analitico de cada asignatura.

Evaluar y calificar de manera oportuna las actividades de aprendizaje en cada componente
(evaluaciones, gestion en aula, trabajo auténomo) a los estudiantes y publicar el resultado
de la evaluacion en aula virtual del SGA. Aplicar lo indicado en los articulos 25, 27 y 28 de la
presente normativa.

Realizar la retroalimentacion de la ensefianza aprendizaje. En especial de los resultados de
las evaluaciones (de pruebas, tareas, trabajos, talleres, etc.), explicando a los estudiantes los
errores y aciertos de sus respuestas. El registro de calificaciones se realizara de acuerdo a la
planificacién académica aprobada.
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Previo al inicio de clases, el profesor de la modalidad en linea debera proveer al estudiante de los
recursos de aprendizaje de al menos las primeras dos semanas correspondientes a los temas del
silabo de la asignatura.

Durante el transcurso del periodo académico, se aplicara esta politica de produccion y distribuciéon
de los recursos de aprendizaje con suficiente antelacién (producir recursos de aprendizaje que
cubran los temas de las dos semanas posteriores), con el fin de que el estudiante aproveche al
maximo los momentos que posee conectividad a internet y tenga posibilidad de descargar los
recursos de aprendizaje cuando tenga la disponibilidad de hacerlo, evitando la movilidad.

Articulo 22.- Registro de actividades del profesor de la modalidad en linea. - El profesor de la
modalidad en linea registrara y reportara sus actividades de la siguiente manera:

a) Para las actividades de clases, el profesor ingresara al SGA segtn el horario establecido,
registrando las actividades de aprendizaje desarrolladas en correspondencia con el silabo y
el programa analitico de la asignatura. La seleccion de los temas en las clases determinara el
cumplimiento del 100% del silabo.

b) El docente llevara a cabo sus actividades semanales de clases para cada asignatura segtn el
horario establecido , distribuidas en dos subactividades comunicacién sincrénica: 1) video
conferencia con una duracién de 30 hasta 40 minutos la misma que debera quedar grabada;
y 2) en el resto las horas de clases se desarrollaran otras actividades de aprendizajes de
formacién o tutoria (chats, foros, cuestionarios, autoevaluacién, evaluaciéon frecuente,
ejercicios, consultas, etc. segin el caso), en correspondencia con las estrategias
metodoldgicas, recursos didacticos y sistema de evaluacion, considerados en el silabo
aprobado de cada asignatura.

c) Los temas de clase planificados para cada semana, seran grabados en videos que orienten
los resultados de aprendizaje correspondientes. Cada video tendra una duracién de 5 a 15
minutos. Los videos grabados estaran disponibles a los estudiantes en el SGA, de manera
permanente. El docente también puede optar por otros recursos académicos que recojan los
criterios sefialados para el video.

d) EL SGA es el tnico repositorio de informacién donde se alojaran la totalidad de los recursos
académicos digitales y que estaran disponibles para los estudiantes de manera permanente.

e) Para las demas actividades de docencia (Tutoria académica, Coordinacién de proyecto
integrador, Redaccion de textos bibliograficos, y las correspondientes al Art. 7 del Reg.
Escalafén: numerales 2 y 7): Ingresara la informacién correspondiente a cada actividad,
utilizando la plataforma informatica del SGA.

f) El profesor de la modalidad en linea adoptara la mayor flexibilidad posible en el ejercicio de
la actividad docente, en atencién a reducir los perjuicios académicos que de por si esta
situacién propicia para el estudiantado, podra responder de manera asincrénica los
requerimientos de los estudiantes en cualquier momento del horario acordado en el
encuadre.

El profesor entregard su reporte digital consolidado de las actividades académicas cada fin de mes al
coordinador de carrera, las actividades de investigacion y vinculacién seran reportadas a los
respectivos directores y las actividades de gestién al jefe inmediato correspondiente, los citados
reportes debidamente formalizados se subiradn a la plataforma SGA.

El profesor enviara el reporte oficial de calificaciones correspondiente a cada corte evaluativo y
evaluaciones finales (primer corte, segundo corte, examen final y examen de suspenso) al correo de
Coordinacion de Carrera.
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En caso de no lograr una conexién oportuna con la plataforma informatica SGA, el profesor solicitar3,
mediante correo electrénico, la justificaciéon respectiva ante el decano de la unidad académica,
adjuntando sustento o captura de pantalla donde conste la fecha y hora del intento fallido del registro.

De presentar novedades en el uso de la plataforma informatica SGA, el docente debera notificar al
correo soportedocentes@uteg.edu.ec, detallando la novedad con toda la informacion relevante que
se requiere para realizar el seguimiento.

CAPITULOV
ACTIVIDADES DEL ESTUDIANTE

Articulo 23.- Aceptacion al cambio de modalidad. - El estudiante que se acoja a la modalidad en
linea durante la vigencia de la crisis sanitaria producida por la pandemia de la COVID-19, se
compromete a cumplir con lo establecido en la presente normativa. Debera utilizar la plataforma
informatica del Sistema de Gestién Académica (SGA) para seleccionar apropiadamente las
asignaturas en las que pueda cumplir cabalmente y con responsabilidad las actividades programadas
enlamodalidad en linea. La aceptacidn del cambio temporal ala modalidad en linea se realizara como
primer paso para el proceso de matricula.

Articulo 24.- Asistencia. - El estudiante debera asistir de manera sincrénica o asincroénica a las
actividades programadas en el silabo y establecidas por el profesor de la modalidad en linea durante
el proceso de formacion.

Articulo 25.- Uso de las Herramientas Tecnoldgicas-pedagogicas. - El estudiante debera
acceder a los medios disponibles en las Tecnologias de la Comunicacion e Informacién para utilizar
las herramientas tecnoldgicas-pedagogicas establecidas por la UTEQ y el profesor. El SGA sera el
principal recurso de comunicacion y el inico que evidencia el cumplimiento de las actividades.

Articulo 26.- Responsabilidad de Uso de las Herramientas Tecnoldgicas-pedagogicas. - El
estudiante serd responsable de verificar que ha entregado o cumplido con el ingreso de la
informacién y archivos digitales que el profesor solicite en cada asignatura en la que esté
matriculado. Utilizara las herramientas tecnolégicas-pedagégicas establecidas (SGA, software o
aplicaciones para videoconferencia, correo electrénico, chat, etc.) como medio para evidenciar su
participacién y cumplimiento, manteniendo una comunicacién con todos los actores (profesor,
estudiantes, personal de soporte, autoridades y demas integrantes del proceso de formacion en linea)
dentro del marco del respeto, ética, moral y buenas costumbres.

Articulo 27.- Actividades de transicion del estudiante hacia la modalidad en linea. - Para
lograr una transicion apropiada de la modalidad presencial y semipresencial a la modalidad en linea,
el estudiante debera:

a) Utilizar el SGA para acogerse a la modalidad en linea mediante el proceso de matricula y
seleccionar responsablemente las asignaturas que cursard, aceptando las normativas
correspondientes.

b) Mantener un seguimiento al silabo (tema y actividades de aprendizajes definidos para la
asignatura), segun los tipos de comunicacién en ambientes virtuales: sincrona y asincrona.

c) Debera organizar su tiempo apropiadamente para cumplir con los componentes de
aprendizaje en contacto con el docente, practico experimental y trabajo auténomo de cada
asignatura.

d) Obtener oportunamente los recursos de aprendizaje para el desarrollo de las actividades
formativas. Ingresara al médulo del “Aula Virtual” disponible en el SGA, para obtener los
recursos publicados en cada asignatura, los mismos que estaran disponible de manera
permanente.

e) Ejecutar las actividades formativas solicitadas por el profesor.

f) Verificar periddicamente el registro de su asistencia y de las evaluaciones en el SGA.
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Utilizar los recursos de aprendizaje apropiadamente

Utilizar herramientas tecnolégicas-pedagdgicas para mantener una comunicacion fluida con
su profesor.

Hacer uso de la comunicacién sincrona y asincrona para resolver dudas, solicitar la
supervision, apoyo didactico, aclaraciones, etc.

CAPITULO VI
EVALUACION DEL APRENDIZAJE DEL ESTUDIANTE

Articulo 28.- Adaptacion de la evaluacion presencial a la modalidad en linea. - Se mantiene el
uso de los componentes de evaluacion aplicados en la modalidad presencial, con dos cortes
evaluativos (equivalente al 35% de la nota final, cada uno) y examen final (equivalente al 30% de la
nota final). Ademas, se mantienen sus tres componentes en cada corte evaluativo: evaluaciones,
gestion en aula, trabajo auténomo.

Articulo 29.- Adaptacion del componente de evaluacion de los aprendizajes. - La evaluacion de
los aprendizajes, centrada en el mejoramiento del proceso educativo, deberd considerar los
siguientes componentes:

a)

b)

Aprendizaje en contacto con el docente: Comprende la evaluaciéon de contenidos y
procedimientos transmitidos por el profesor, en su interaccién directa con los estudiantes.

Ejemplos de evaluaciones de este tipo son: participacién en foros, participacién en
videoconferencia, desarrollo de ejercicios, presentacién o exposicidon de temas por parte de
los estudiantes por medio de videoconferencia, etc.

Aprendizaje auténomo: Son los contenidos y procedimientos planificados para el desarrollo
independiente por parte del estudiante, guiados por el profesor y evaluados en funcién de
las competencias y resultados esperados. Se caracteriza por ser asincrono. Ejemplos de
evaluaciones de este tipo son: Tareas individuales, tareas grupales, consultas a biblioteca en
linea, presentacion de resimenes, elaboraciéon de documentos, presentaciéon de proyectos,
etc.

Aprendizaje practico-experimental: Debera ser evaluado en los ambientes/contextos de
aplicacién y experimentacion coherentes con los contenidos y procedimientos planificados.
La modalidad en linea de las carreras segun el Articulo 6, se puede desarrollar en forma
sincrona mediante el uso de simuladores, trabajos interactivos, experimentacién durante la
videoconferencia, etc. En forma asincrona se podrd evidenciar mediante videos
demostrativos, publicaciéon en internet de los resultados obtenidos, informe de los
resultados de la experimentacidn, etc.

CAPITULO VII
ELABORACION Y USO DE LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

Articulo 30.- Diseifio de recursos de aprendizaje. - Para la creacion y disefio de los recursos de
aprendizaje por asignatura, los profesores de la modalidad en linea deberan tomar en consideracién
la normativa pertinente sobre la imagen corporativa institucional y los siguientes aspectos:

a) El profesor es responsable de disefiar y crear su propio silabo (con base en el plan analitico),

b)

asf como los contenidos, materiales, actividades de aprendizaje y evaluacién de la asignatura.
La elaboracion del plan analitico y del silabo estara sujeto a la revision del Comité Técnico de
la Carrera correspondiente.

El profesor es responsable de cumplir con las normas de derechos de autor de textos, graficos
u otros materiales, al presentar y distribuir materiales a los estudiantes. Los materiales
elaborados por el profesor también deberan incluir los créditos de autoria respectivos.
Material de apoyo adicional, en caso de requerir, serd definido por el Profesor. Este tipo de
material puede incluir videos, lecturas en PDF, enlaces a sitios web, revistas digitales,
bibliotecas virtuales, etc.
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d) Se debe dejar expresamente explicado que los recursos didacticos elaborados por profesores
de la UTEQ pertenecen a la institucién y queda prohibida su reproduccién total o parcial sin
previa autorizacidn.

e) Losrecursos de aprendizaje serdn desarrollados respetando la diversidad cultural, ideolégica,
religiosa y de género, utilizando un lenguaje claro, conciso, respetuoso, motivador y de facil
comprension para el estudiante.

f) La producciéon de video conferencia se desarrollara respetando la imagen institucional,
evitando indumentaria deportiva o informal.

g) Losrecursos de aprendizaje que se deben elaborar por asignatura se detalla a continuacidn:

TIPO DE RECURSO DETALLE DE CUMPLIMIENTO
Plan analitico Uno por asignatura
Silabo actualizado Uno por paralelo. Uno por asignatura

Una por paralelo.

Para garantizar la continuidad de los estudios del
alumnado, las IES elaboraran guias de estudio por cada
Guias de estudio unidades tematicas de cada asignatura. Las guias
contendran los objetivos de la asignatura, curso o su
equivalente, contenidos, actividades de aprendizaje,
sistema de evaluacion, bibliografia basica y
complementaria.

Los pertinentes para las actividades de aprendizaje
(Material de lectura, diapositivas, enlaces web, Guias de
aprendizaje, etc.).

Se sugiere que se elaboren recursos didacticos para cada
semana.

Acorde a lo indicado en el Art. 21 del presente instructivo
(especialmente los dos parrafos finales)

Cada vez que se ejecute una actividad sincrona, esta se
grabard y se permitira el acceso asincrono a los estudiantes.
Se elaboraran las guias y demas instrumentos necesarios,
que orienten el autoaprendizaje del estudiante (desarrollo
Para actividades asincrénica | de ejercicios, tareas de consulta bibliografica, tareas
grupales o individuales, desarrollo de proyectos,
preparaciéon de exposiciones, etc.).

Disefara actividades por corte evaluativo para cada uno de
Evaluaciones los componentes: Aprendizaje en contacto con el Docente,
Aprendizaje Auténomo y Evaluaciones Parciales.

Para el desarrollo de la clase
sincroénica

Videos de clases sincrénica

Articulo 31.- Acceso a herramientas tecnologicas-pedagogicas. - Para la creacion y disefio de
los recursos de aprendizaje por asignatura se propenderd al uso de software y/o tecnologias
gratuitas o libres, propendiendo a que las mismas, en lo posible, puedan ser ejecutadas en
computadores y dispositivos méviles. Se exceptian los casos en los que la asignatura requiera de un
software o plataforma que provea por el profesor.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - La presente normativa sera de aplicaciéon inmediata, una vez aprobado por el Consejo
Universitario de la UTEQ y permanecera vigente mientras dure la emergencia sanitaria. Una vez
culminado el mismo, se retornara a las actividades y a la aplicacién de las normas pertinentes de las
modalidades presencial y semipresencial.

SEGUNDA. - Los coordinadores de carrera y autoridades académicas, acorde a las necesidades
institucionales podran reintegrarse paulatinamente a sus actividades de manera presencial
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respetando las normas de bioseguridad y distanciamiento social para el ejercicio de sus actividades,
priorizando el Teletrabajo mientras se encuentre en vigencia la crisis sanitaria ocasionada por la
pandemia de COVID-19.

TERCERA. - Se autoriza el uso de medios electronicos para la realizacion de cualquier tramite
académico o administrativo requerido por los profesores o estudiantes de la UTEQ. La recepcién de
evidencias digitales puede ser verificada en cualquier momento posterior a su recepcion. En caso de
detectarse manipulacion o falsificacion de documentos, sea parcial o total, se tomaran las acciones
legales pertinentes para la anulacion del tramite.

CUARTA. - Se suspenden los tramites de Homologacién de estudiantes que provengan de otras
universidades de conformidad con el Art 12a._ de la INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES ACADEMICAS en las Instituciones de Educacion Superior, debido al estado de
excepcion decretado por la emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19, expedido
por el CES, que sefiala: “Durante el afio 2020, un estudiante podra cambiarse de IES, por una sola
ocasién y en la misma carrera, una vez que haya cursado al menos un periodo académico y haya
aprobado las asignaturas, cursos o sus equivalentes correspondientes, para que puedan ser
homologadas. De este articulo se excluyen las carreras en el campo de la salud”.

QUINTA. - La formacidn de posgrado se acogera a lo establecido en la presente normativa en aquellos
programas en los que sea factible el desarrollo de actividades formativas en linea.

SEXTA. - En funcién de lo enunciado en el art. 7 numeral 4 del Reglamento de Carrera y Escalafon del
Profesor e Investigador del Sistema de Educacién Superior, se podra asignar hasta 4 horas semanales
por paralelo para la realizacion de actividades de tutoria académica y hasta dos tutores por paralelos,
priorizando esta asignacion a los primeros niveles o en cursos con gran cantidad de estudiantes.

SEPTIMA. - La institucién, en ejercicio de su autonomia responsable, podra establecer mecanismos
para que los estudiantes puedan llevar a cabo de manera presencial el aprendizaje practico
experimental de las carreras y programas que lo requieran, de acuerdo a la planificacién que realicen
los gestores académicos dentro de los protocolos establecidos al efecto, pero buscando al mismo
tiempo las mayores garantias de salud para la comunidad universitaria en el desarrollo de su
actividad, actividades que deben ser aprobadas previamente por las instancias académicas
respectivas.

OCTAVA. - La Direccién Académica coordinard una capacitaciéon en el uso de herramientas
tecnologicas-pedagobgicas, de manera obligatoria a todos los profesores titulares y no titulares de la
UTEQ, la misma que debera desarrollarse en la jornada curricular y se enfocard a reforzar las
competencias digitales de los profesores en el desarrollo de sus actividades en la modalidad en linea.

Los docentes que se incorporen por primera vez ala UTEQ recibiran una capacitacién completa sobre
las herramientas tecnolégicas-pedagdgicas que necesitaran para desarrollar sus actividades. La
aprobacion de esta capacitacion sera requisito para su contratacion.

En casos debidamente demostrados, en los que un profesor No Titular, con experiencia previa de
trabajo en la UTEQ, no pueda asistir a la capacitacién indicada en la presente Disposicién General,
causada por la dificultad de conectividad o encontrarse fuera del pais, deberd comunicar del
particular al Decano correspondiente, quien emitira el informe respectivo a la Direccién de Talento
Humano para la omisién del requisito de capacitacion en el uso de Herramientas Tecnolégicas-
pedagdgicas.

Por otra parte, La Direccién Académica coordinara una capacitacién sobre la modalidad en linea a los
estudiantes de la UTEQ, previo al inicio de clases, en la cual se abordaran los aspectos relevantes de
este instructivo sobre la modalidad en linea, el uso de la plataforma institucional SGA, el acceso a
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libros, revistas cientificas y bases de datos de la Biblioteca Virtual de la institucién y el uso de
herramientas digitales de libre acceso.

DISPOSICION FINAL

UNICA. - El presente INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS EN LA
UNIVERSIDAD TECNICA ESTATAL DE QUEVEDO POR LA EMERGENCIA OCASIONADA POR LA
PANDEMIA DE COVID-19, de la Universidad Técnica Estatal de Quevedo, aprobado por el Consejo
Académico General de la UTEQ mediante Resolucién SEGUNDA de sesién 19 de octubre de 2020.

CONSEJO ACADEMICO GENERAL DE LA UTEQ
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